OGLOSZENIE O NABORZE NR 7 /2018

Nazwa i adres jednostki: ~ Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Janasa 9
42-600 Tarnowskie Gory

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Tarnowskich Goérach oglasza nabdr na
urzednicze stanowisko podinspektor Dzial Pomocy Srodowiskowej — Zespol Realizacji Swiadcezen
Wymiar etatu: 1.0

Przewidywany termin zatrudnienia /2019

Wymagania niezbedne:
1. wyksztatcenie: ukonczone studia wyzsze (w rozumieniu ustawy o szkolnictwie wyzszym);

2. staz pracy/doswiadczenie — minimum 6-cio miesi¢czne do§wiadczenie pracy w jednostkach
samorzadu terytorialnego lub jednostkach organizacyjnych samorzadu terytorialnego;

3. znajomo$¢ przepisOw prawa, w tym:

- ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej oraz przepisoéw wykonawczych,

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postepowania administracyjnego,

- ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27.04.2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — RODO,

- uchwaly Rady Ministrow w sprawie ustanowienia wieloletniego rzadowego programu
.Posilek w szkole i w domu na lata 2019 — 2023™;

4. umiejetnos¢ obstugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny);
5. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych;
6. korzystanie z pelni praw publicznych;

7. niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe;

8. umiejetnos¢ pracy w zespole, systematycznosé, doktadnosc.

Wymagania dodatkowe:
1. znajomos¢ systemu informatycznego do obstugi swiadczen pomocy spotecznej POMOST Std;
2. szkolenia z zakresu procedury administracyjnej oraz ustawy o pomocy spoleczne;j.

Zakres zadan na stanowisku:

1. prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem $wiadczen okreslonych w ustawie o pomocy
spolecznej, przygotowywanie projektu decyzji, tworzenie list wyplat, rozliczen:

2. realizacja Swiadczen;

3. przygotowywanie danych do sprawozdarn:

4. prace biurowe zwiazane z wysytka korespondencji i archiwizacja dokumentacji.



